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REPUBLIKA HRVATSKA
VIROVITICKO-PODRAVSKA ZUPANIJA
OPCINA NOVA BUKOVICA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 406-01/24-01/
URBROJ: 2189-9-01-24-
Nova Bukovica, __. _ 2024. godine

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj 120/16, 114/22) i ¢lanka 36.
Statuta Opcine Nova Bukovica (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Nova Bukovica® broj 2/21 i 2/23),

Op¢insko vije¢e Opcéine Nova Bukovica na svojoj __. sjednici odrzanoj . 2024.g., donosi

Pravilnik
o provodenju postupka jednostavne nabave u Opéini Nova Bukovica

1. Opée odredbe

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupka jednostavne nabave u Opcini Nova Bukovica (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
nabave manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti
nabave manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: Jednostavna nabava), a na koje se ne
primjenjuju odredbe zakonskih propisa iz podrucja o javnoj nabavi.

1. Predmet nabave

Clanak 2.
(1)Predmet nabave ¢e se u postupku nabave opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost prispjelih ponuda u smislu pregleda uvjeta i zahtjeva koji su predmetom
Jednostavne nabave.
(2)U opisu predmeta nabave, iz stavka 1. ovoga ¢lanka:
- ne smije se pogodovati odredenom gospodarskom subjektu odnosno ponuditelju,
- navode se sve okolnosti koje su znacajne za izradu ponude i izvrSenje ugovora (mjesto
izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni uvjeti u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i
sli¢no),
- definiraju se svi elementi predmeta nabave, a koji predstavljaju tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu bitnu odredivu cjelinu.
(3) Procijenjena vrijednost nabave, u trenutku pocetka postupka Jednostavne nabave, mora
biti valjano i primjenjivo odredena pri ¢emu se izraCunavanje temelji na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost ukljucuju¢i sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora o nabavi.

I11. Pokretanje i priprema postupka Jednostavne nabave

Clanak 3.
(1) Jednostavnu nabavu za Opc¢inu Novu Bukovicu, kao javnog narucitelja, provodi Stru¢no
povjerenstvo za nabavu koje imenuje Opéinski nacelnik Opcine Nova Bukovica.
(2) Struéno povjerenstvo za nabavu iz prethodnog stavka ima najmanje dva clana
narucitelja 1 najmanje jednog c¢lana organizacijske jedinice za koju se provodi postupak
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nabave (od kojih najmanje jedan ¢lan mora imati odgovarajucu certifikaciju za provedbu postupka
nabave).

(3) Postupak Jednostavne nabave pokrece se:

- pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva za predmet nabave uvrstena u Plan
nabave za proracunsku godinu,

- temeljem zakljuc¢ka Opcinskog nacelnika Opcine Nova Bukovica u kojoj moraju biti definirani svi
elementi postupka Jednostavne nabave i

-kad je imenovano Stru¢no povjerenstvo za nabavu iz stavka 1. ovog ¢lanka.

1V. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura bez PDV-a

Clanak 4.
(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura, narucitelj provodi
izdavanjem  narudZbenice  jednom  gospodarskom  subjektu  po  vlastitom  izboru.
(2) NarudZzbenica iz stavka 1. ovog ¢lanka obavezno mora sadrzavati podatke o narucitelju (OIB i
adresa), isporuditelju (adresa, OIB), redni broj narudZbenice, naziv robe/radova/usluge uz
specifikaciju jedinica mjere, koliine, jedini¢nih cijena 1 ukupnih cijena, potpis i1 pecat
odgovorne osobe narucitelja, datum ispostavljanja narudzbenice, a moze sadrzavati i podatke
o mjestu i roku isporuke, nacinu i roku placanja i sli¢no.

V. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 5. 308,91
eura bez PDV-a

Clanak 5.
(1) Predmet nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 5.308,91 eura
bez PDV-a, poziv na dostavu ponude moze se zatraziti:
-osobno i/ ili telefonski,
- elektroni¢kom postom ili
- u pisanom obliku od jednog ili viSe gospodarskih subjekata,
- a dodatno se moze i objaviti na mreznim stranicama Opc¢ine https://www.novabukovica.hr pod Javna
nabava.
(2) Postupak prikupljanja ponuda te prijedlog odluke o izboru najpovoljnije ponude provodi
Struéno  povjerenstvo za nabavu. Prijedlog odluke o izboru najpovoljnije  ponude
upucuje Opc¢inskom nacelniku na usvajanje.
(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od osam (8) dana od dana upuéivanja poziva.
(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.
(5) Nakon odabira najpovoljnije ponude izdaje se narudzbenica koja sadrzi podatke:
- 0 narucitelju robe ili usluge (adresu, OIB),
- 0 isporucitelju robe ili usluge (adresu, OIB),
- redni broj narudzbenice,
- datum ispostavljanja narudZbenice,
- vrsta roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
- rok 1 nacin placanja,
- poziciju proracuna s koje ¢e se izvrsiti placanje,
- potpis i pecat ovlastenog predstavnika narucitelja.

(6) Narudzbenicu izdaje i evidenciju o njima vodi Jedinstveni upravni odjel javnog narucitelja.

V1. Provedba postupka Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 5. 308,91 eura bez PDV-
a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno za manje od 66.360,00 eura
bez PDV-a za radove

Clanak 6.
(1) Poziv za dostavu ponuda za nabavu procijenjene vrijednosti od 5. 308,91 eura bez PDV-a, a manje
od 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno za manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za
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radove, upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru javnog naruditelja na
nacin koji omogucuje dokazivanje da ju je gospodarski subjekt zaprimio (dostavnica, povratnica,
kopija izvje$¢a o uspjesnom slanju telefaksom, izvje$ée o procitanoj elektronickoj posti i sli¢no), a
dodatno se moze objaviti i na mreznim stranicama Op¢ine https://www.novabukovica.hr pod Javna
nabava.
(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima zurnosti:
- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju€ivih prava i na temelju iskljucivih
prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,
- potrebe za odvjetnickim uslugama, javnobiljeznic¢kim, zdravstvenim, obrazovanim, usluga hotelskog
smjestaja, restoranskih usluga, usluge cateringa, konzultantskim, konzervatorskim uslugama ili
uslugama vjestaka,
- kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne
nabave se ponavlja,
- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim slu¢ajevima po odluci javnog
odnosno sektorskog narucitelja.

Clanak 7.
(1) Poziv na dostavu ponuda minimalno mora sadrzavati:
- naziv narucitelja,
- naziv i adresu potencijalnog ponuditelja,
- opis predmeta nabave,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispunjavati,
- nacin dostave ponude,
- adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je to potrebno,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
- broj telefona i elektronic¢ke adrese za kontakt.
(2) U Pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti i osnove za iskljuCenje i uvjeti sposobnosti
gospodarskih subjekata, traZenje jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i o procijenjenoj
vrijednosti te druge odredbe primjenjujuci na odgovarajuci nacin odredbe vazeceg Zakona o javnoj
nabavi.

VII. Nadin i rok dostave ponuda

Clanak 8.
(1) Dostava ponuda vrsi se:
- na nacin odreden u pozivu za dostavu ponuda i
- u pravilu unutar roka od dvadeset (20) dana pri ¢emu najmanji rok moze biti tri (3) dana od dana
kojim se dokazuje da je gospodarski subjekt zaprimio poziv za dostavu ponuda, a koji se odreduje
ovisno o slozenosti predmeta nabave kako bi se omogucilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje
ponuda u uvjetima iz poziva za dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda ureduje se u Pozivu za
dostavu ponuda.
(2) Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se izravno na wurudzbeni upisnik
narucitelja ili putem poSte preporucenom posiljkom na adresu narucitelja u zatvorenoj
omotnici na kojoj mora biti naznacen naziv ponuditelja i adresa primatelja (narucitelja) te
naziv predmeta nabave.
(3) Ako se dostavljanje ponuda vrsi elektronickom postom ili telefaksom narucitelj ¢e stvoriti uvjete
za ocuvanje integriteta podataka i tajnost ponude ponuditelja.
(4) Ponude prispjele nakon roka za dostavu zaprimiti ¢e se i vratiti ponuditelju neotvorene, odnosno o
tome ¢e se obavijestiti ponuditelja elektroni¢kom postom ili telefaksom ako je ponuda stigla
elektronickom postom ili telefaksom.
(5) Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici pri ¢emu se neovjerena preslika i neovjereni ispis elektronicke isprave smatra
vjerodostojnim uz uvjet da je izabrani ponuditelj obvezan dostaviti narucitelju originale na uvid ako se
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to od njega trazi.

VII. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 9.
(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, Struéno povjerenstvo za
nabavu, imenovano sukladno odredbi c¢lanka 3. ovog Pravilnika, otvara pristigle
ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda prema redoslijedu zaprimanja.
(2) Otvaranje ponuda iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka nije javno, osim ukoliko je u Pozivu za
dostavu ponuda predvideno javno otvaranje ponuda.

Clanak10.
(1) Struéno povjerenstvo za nabavu pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva za dostavu ponuda.
(2) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, osim u slucaju iz stavka 2. ¢lanka 6. Ovog
Pravilnika, sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji sadrzava:
- podatke o ponuditeljima,
- podatke o tome da li ponude odgovaraju opisu predmeta nabave i/ili navodenje svih elemenata u
kojima ponuda odstupa od traZenih,
- podatke o cijeni svake ponude,
- podatke o rokovima i ostalim bitnim uvjetima iz ponude te
- podatke o odabranom ponuditelju i razloge odabira odnosno ponistenja postupka nabave.
(3) Kao najpovoljnija ponuda izabire se samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz Poziva
za dostavu ponuda.
(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.
(5) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovornoj osobi javnog
narucitelja za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.
(6) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda ¢e Strucno povjerenstvo za nabavu odmah, a
najduze u roku od dva dana dostaviti odgovornoj osobi javnog naruditelja.

VI1II. Kriterij za odabir ponude

Clanak 11.
(1) Kriteriji za odabir ponude su:
- najniza cijena ili
- ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim Kriterija cijene mogu se Koristiti
i razliciti kriteriji povezani sa predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine ili rok izvrSenja i drugo, te je u Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

IX. Kriterij za odabir ponude

Clanak 12.
(1) Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda utvrdenog u Zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, odgovorna osoba javnog narucitelja donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude.
(2) Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane odgovorna osoba iz prethodnog stavka ¢e
odabrati ponudu koja je ranije zaprimljena.
(3) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude potpisuje odgovorna osoba iz stavka (1) ovoga ¢lanka.
(4) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude odgovorna osoba iz stavka (1) ovoga ¢lanka donijeti ¢e u
roku od 10 dana racunajuci od dana utvrdenog za predaju ponuda.
(5) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave ¢e se u roku od tri dana od dana donosenja
Odluke o odabiru najpovoljnije ponude proslijediti Obavijest o rezultatima provedene nabave.



X. DonoSenje odluke o poniStenju

Clanak 13.
Javni narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak Jednostavne nabave, prije i nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

XI. Sklapanje ugovora o nabavi

Clanak 14.
(1) Nakon donosenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sa odabranim najpovoljnijim
ponuditeljem zakljuciti ¢e se odgovarajuci ugovor ili izdati narudzbenica koja sadrzava sve bitne
elemente ugovora.
(2) U pravilu se:
-za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 5.308,91 eura bez PDV-a izdaje samo narudzbenica, a
-za nabave procijenjene vrijednosti od 5.308,91 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-
a za robe i usluge, odnosno za manje od 66.360,00 eura za radove, sastavlja se Ugovor o javnoj
nabavi.
(3) Op¢ina je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na mreznim
stranicama Op¢ine — Javna nabava.

Xl11. Izuzeée od primjene Pravilnika

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu knjiga, strucne literature, Casopisa, reprezentacije,
promocija, iskljucivih prava i sl.

XI1II. Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 16.
(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
(2) Svi postupci koji su zapoceti do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika, zavrsiti ¢e se po
odredbama Pravilnika o provodenju postupka jednostavne nabave u Opc¢ini Nova Bukovica KLASA:
406-01/22-01/03, URBROJ:2189-9-01-22-2 od 29. studenog 2022.g. (,,Sluzbeni glasnik Opéine Nova
Bukovica“ broj 7/22).
(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave u Sluzbenom glasniku Opéine Nova
Bukovica, a objavit ¢e se i na web stranici Op¢ine Nova Bukovica, www.novabukovica.hr.

Clanak 17.
Na sve ono §to nije propisano ovim Pravilnikom mogu se primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 18.
Stupanjem na snhagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka jednostavne
nabave u Op¢ini Nova Bukovica KLASA:406-01/22-01/03, URBR0J:2189-9-01-22-2 od 29. studenog
2022.g. (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Nova Bukovica® broj 7/22).

OPCINSKO VIJECE OPCINE NOVA BUKOVICA

Predsjednik

Franjo Kraljik



